
つくるんフェスタ in東京たま未来メッセ
～tsukuru‘n festa～

出展者向け資料

2025.02.28



●会期 設営・搬入 2025年 5月2日（金）
本番 2025年 5月3日（土）～5月6日（火）
撤去 2025年 5月6日（火）

後援予定
八王子市 八王子観光コンベンション協会

●目標来場者数
12,000人（4日間）

開催時間
10：00 ～17：00 （最終入場16：30） ※10：00入場開始
４日、最終日は16時まで（最終入場15:30）

入場料：500円 （小学生未満無料）

ターゲット層 多摩地域を中心とした家族連れ

開催概要



「つくるって楽しい」を多摩から世界へ
多摩地域の豊かな自然と文化に育まれた創造性を、より多くの人々と共有し、新たな可能性を探求する場
として本催事を開催いたします。本イベントは、「つくるって楽しい」をテーマに、地域のクリエイター
やアーティスト、職人、そして創作を愛するすべての人々が集うイベントです。ハンドメイド作品の展示
販売はもちろん、ワークショップやライブパフォーマンスなど、多彩なプログラムを通じて、創造の喜び
と感動を体験していただけます。デジタル技術と伝統工芸の融合といった時代に即した新しい「つくる」
のかたちも積極的に紹介します。また、子どもから大人まで、あらゆる世代が創造性を発揮できる場を提
供し、地域の活性化と文化の発展に寄与することを目指します。
「つくる」ことの楽しさを通じて、人々がつながり、新しい価値が生まれる。そんな創造的な対話と交流
の場を、ここ多摩から発信していけるような催事にしていきます。

■つくるんフェスタの意味

様々な「つくる」にandの略称である「n」を付けることで、
つくるって終わりではなく、体験の楽しさとそこから始まる人との交流、新たな趣味や職業といった未来
に繋がってほしいという思いを込めて名付けました。

つくるんフェスタ in東京たま未来メッセ～tsukuru‘n festa～とは



要項

2/28（金）17:00～3/17（月）17:00受付期間

3/19（水）14:00 当落発表

3/19（水）14:00～3/28（金）17:00支払い期間
（申請書
提出期間）

出展確定後、指定の口座へ振込（支払い手数料は出展者負担）支払い方法

イベントコンセプトである「つくるって楽しい」を伝えたい、感じ
たい方
〇出展はオリジナルの作品・表現に限ります。
△キャンドル・ハーバリウムなどは申請が必要です。
✕転売・既存品・二次創作・著作物・健康グッズ・生物でのご出展はでき
ません。
※オリジナルでない作品等の出展は、出展内容の変更、キャンセル、イベ
ント当日に撤去となる場合があります。
※パフォーマンス（ステージ出演）は別途申込みが必要です。

出展対象

申し込み時に提出いただく画像・出展内容・日程・希望出展日・希望搬出
入方法などを基に出展者を決定いたします。

審査



休憩
ブース

D:フード

会場使用計画【予定】

入口 入口 出口

A.展示・販売
B.体験

（お子さん中心の
コンテンツ）

C.体験
（大人も楽しめる

コンテンツ）
企画コーナー

※応募数により変更がある場合があります。

ステージ



出展者イメージ
①展示・販売 ②体験（お子さん中心）

③体験（大人も対象） フードコーナー

アクセサリー・小物類 食品サンプルやイラスト体験

ハーバリウムや木工体験（DIY等） 軽食・スイーツなど



4日間出展の場合
2日間連続出展の場合

（3・4日または5・6日）
単日の場合エリア

4,500円/日
（計18,000円）

5,000円/日
（計10,000円）

8,000円/日A:販売のみ

3,500円/日
（計14,000円）

4,000円/日
（計8,000円）

7,000円/日B:体験
（子ども対象）

3,500円/日
（計14,000円）

4,000円/日
（計8,000円）

7,000円/日C:体験
（大人も対象）

9,500円/日
（計38,000円）

10,000円/日
（計20,000円）

受け付けて
おりません

D:フード

出展者区分と出展料

※ブース内に体験するコンテンツがある場合はB,Cエリアでの出展となります。

※支払い手数料が発生した場合は出展者様負担となります。

※販売手数料は頂きません。

※出展内容によって別途申請・支払いが発生します（レンタル部品等）

※出展確定後に支払いとなります。

※出展料支払い後のキャンセルの場合、出展料の返金は行いません。

※グループ出展も可能です。

※金額は全て税込

複数日出展でお得に出展可能！



出展ブースについて
ブースサイズ：Ｗ270cｍ×Ｄ180cｍ
机・椅子は出展料に含みます。
各ブース背面に仕切りパーテーションがつきます。
（画鋲OK 養生テープ禁止）
※出展者独自の机・椅子等の配置禁止
※床置での展示・販売等は原則禁止

2.7
1.8

無料貸し出し備品リスト
・折りたたみテーブル 2つまで
（W）1,800×（D）450×（H）720mm
・椅子 2脚 （体験エリア出展の場合は4脚）
・出展者パス2枚（申請があれば4枚まで）



・ターゲット層である家族連れ（お子様）を意識したメニュー設定をお願いします。
・提供可能メニューに重なりがある場合、別途提出メニューについてご相談させていた
だくことがございます。
・飲食は食品営業許可を取得している企業様、個人様に限り出展可能です。
・飲食ブースの出展料には電源設備（単相100Vコンセント1.5kW 差込2口）を含んで
おります。追加で必要な場合は別途オプション申請を行ってください。
・フードエリア出展者に限り、搬出入時にバックヤードが使用できます。出展確定後、
バックヤード使用申請を提出いただきます。
・直火はご利用できません。IH やホットプレートなどをご利用ください。
・各ブースで出たゴミは各自でお持ち帰りください。
・ご使用予定の調理器具の品名とワット数を事前アンケートにご記入ください。
・調理器具１つにつき責任者１名が必要です。１ブースに付き２つまでとさせていただきます。
・保健所への手続きは本部で一括手続きをおこないます。
・別途申請書を送付しますので3/28 までにご提出ください。

フードエリア出展について



オプション備品・レンタル備品（販売・体験エリア）

10

仕様・詳細金額（税込）品目

無料追加スタッキングチェア

1800×450×H720mm¥320追加折りたたみテーブル

900×450×H720mm¥320小机

フレーム付きパネル掲示用¥1,100EZパネル専用ワイヤーフック

A4タテ型/3段¥2200卓上カタログスタンド

工事代等込み¥12,100電源設備①
単相100Vコンセント
500W 差込2口

工事代等込み¥18,700電源設備②
単相100Vコンセント
1kW 差込2口

工事代等込み¥25,300電源設備③
単相100Vコンセント
1.5kW 差込2口

卓上スタンド付¥22000液晶ディスプレイ24inch

卓上スタンド付¥44000液晶ディスプレイ40inch

¥22000有線LAN配線工事

・1日出展、複数日出展共通の価格になります。



オプション備品・レンタル備品（フードエリア）

11

仕様・詳細金額（税込）品目

無料追加スタッキングチェア

1800×450×H720mm¥320追加折りたたみテーブル

900×450×H720mm¥320小机

フレーム付きパネル掲示用¥1,100EZパネル専用ワイヤーフック

A4タテ型/3段¥2200卓上カタログスタンド

工事代等込み¥12,100追加電源設備①
単相100Vコンセント
500W 差込2口

工事代等込み¥18,700追加電源設備②
単相100Vコンセント
1kW 差込2口

工事代等込み¥25,300追加電源設備③
単相100Vコンセント
1.5kW 差込2口

卓上スタンド付¥22000液晶ディスプレイ24inch

卓上スタンド付¥44000液晶ディスプレイ40inch

¥22000有線LAN配線工事

・1日出展、複数日出展共通の価格になります。



出展までの流れ①
①お申込み
専用フォームにて必要項目の回答・画像の送付をお願いします。
※アップロードする画像のファイル名に出展者名を必ず入れて下さい。
※回答のコピーができますので、控えとしてコピーをお願いします。

②当落発表
当落結果はメールにてご案内いたします。
当落発表メールにて支払先口座の指定、出展日・搬出入方法のお知らせをします。必ずご確認ください。
当落日時の発表は内容要項をご確認ください。

③出展料のお支払い
当選連絡内に記載のお支払いについてのご案内に記載いたします。
指定の口座に出展料の支払いをお願いいたします。
※支払い期限を過ぎますと出展キャンセルとなります。

④出展申し込み完了
ご入金が確認出来ましたら入金確認メールをお送りいたします。



出展までの流れ②
⑤各種申請書提出、オプション、レンタル備品、宅配搬入申込申請（該当者、希望者のみ）
出展物により申請が必要な書類があります。メールにてお知らせしますので必ずご提出ください。

⑥「出展に関するご案内（マニュアル）」の送付・ブース番号のお知らせ
出展に関するマニュアルをメールにてお送りします。注意事項等も記載しておりますので、必ず代表以
外の方にも回覧をお願いします。また、ブース番号も合わせてお知らせいたします。

⑦出展者紹介の登録（希望者のみ）
出展名、作品をHPにて紹介します。締め切り日までに、専用formにて必要事項と画像・紹介文をお送り
ください。
尚、一度ご提出いただきました内容は変更できませんのでご了承ください。

⑧イベント告知
事前にお送りする広報素材を活用し、本催事やご自身のブースのアピールをお願いします！

⑨イベント当日



注意事項・禁止事項①

以下の内容が守られない場合、その時点で出展の取りやめ等の判断をいたします。必ずお読みくだ
さい。
・テーブルクロスは各自でご用意ください（無くてもいいですがかなり寂しくなります）
・会場全体の壁への装飾は厳禁です。壁にテープや画鋲での装飾は絶対におやめください
・床面へのビスやアンカー等の打ち込みも絶対におやめください
・背面パネルにはテープ装飾（養生）NG、画鋲の使用はOK ですのでぜひ装飾してみてください
・当日の急な電源の使用はできませんのでご了承ください
・会場への商品・什器の事前送付、終了後の荷物のお預かり、ゴミの回収は当方ではお受けするこ
とができません・売上金などの金銭、貴重品の管理も各出展者様で責任を持って行ってください
・東京たま未来メッセは敷地内全面禁煙のため、喫煙はご遠慮ください
・当日の開催の様子を撮影させていただき、イベントホームページや各種媒体にて掲載される場合
がございますのでご協力お願いいたします

■出展者証
搬入・搬出時および開催中は盗難等の事故防止のため、会場への入場に際して事務局が発行する出
展者証（１ブース最大4枚）の着用をお願い致します。出展者証は搬入日に出展者受付デスクにて
配布いたします。

■補償
出展者は、自己またはその代理人の不注意などによって生じた会場設備・イベントの建造物・人身
などに対する損害について責任を負います。



消防法により、会場内において下記の行為は禁止されております。
①喫煙
②裸火の使用
●燃料を使用する火気器具で、火花・炎を発生させるもの、または発熱部が露出したもの。
●電熱器・ガスコンロ・電気ストーブ・アルコールランプ等。
③可燃性ガス（液化石油ガス、アセチレン、水素等の一般高圧ガス等）の持ち込み。
④危険物（ガソリン、灯油、マシン油、重油、動植物油等）の持ち込み。
⑤危険物品（準危険物、火薬類、多量のマッチ、ローソク、スプレー缶等）の持ち込み。
⑥機械類に内蔵されている油（コンプレッサー・車両等）の持ち込み。
⑦悪臭・多量の煙を発生する機器・装置（スモークマシン等）の持ち込み。

※会期中に消防署の査察が行われる場合があります。防災・防炎処理および管理が
不完全な場合は、撤去を命じられますのでご注意ください。

⑧給排水工事を伴う展示
◎チラシやノベルティの配布場所は自ブース前のみとし、受付や休憩所、他のブース前等

での配布はご遠慮ください。
◎ブース内のAV機器等や製品自体から発生する音量は、ブース前面にて計測して60㏈以下
（普通の会話ができる程度）とします。

出展物の管理と免責

主出展物の保護については、出展者自身で行ってください。また、盗難・紛失などを含めたあらゆる原因から生じる
損出・損害について、主催事務局はその責任を負いません。

ゴミ・廃棄物

出展ブース内で発生しましたゴミ・廃材の処理は、必ず出展者にて行ってください。
ブース付近に放置されたゴミや廃材等に関しては、後日事務局より廃棄処理費を出展者に
請求させて頂く事になりますので、ご理解とご協力をお願い致します。

注意事項・禁止事項②



申請が必要な出展物について
以下に該当する内容での出展をご予定の場合、事前に火気消防申請をご提出いただく必要がございます。
申請なく危険物品の持ち込みや火気使用を発見した場合は即刻撤去となります。また、裸火の使用は会場
内全てのエリアで禁止です。また、下記の内容以外でも出展内容によって申請をしていただく場合があり
ます。

申請が必要な出展内容

※ヘリウムガス入りのバルーン展示は禁止となります。

ハーバリウムは体験・販
売を問わず、申請の対象
になります。
また、オイルの種類を問
わず1200リットル未満ま
でしか持込できません。

ハンダゴテ、アイロン、電熱
ペンなど、表面温度が 400°C
を超える物 （段階別温度切
り替えであっても最高温度を
基準とする。）

油を使わない、レーザープリン
ター、レーザー加工機等、立体物
に印刷・加工をするような特殊機
材。
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搬出入について
・駐車場へは左折のみ入庫できます。地図で確認し、右折入庫しないでください
・車は地下駐車場に停め、台車等で搬入します（台車の貸し出しはありません）
・No.5 エレベーターのみの使用をお願いします（係の誘導があります）
・地下駐車場は出展者につき１台ご利用いただけます。日を跨ぐ停め置き禁止
・駐車料金は無料になりますので駐車券を受付までお持ちください
・フードエリアのご出展の方のみバックヤード（会場に横付け）で荷降ろし可能です。
・車の送迎でご来場の際、建物に接している道路での駐停車はNG となります



宅配便・集荷について
■宅配便の利用
5/2 14時～20時 4日間出展者または3,4日出展者対象
5/4 18時～20時 5,6日出展者対象
展示品・材料等を宅配便で発送される場合は、各対象時間で出展者がブース内で直接受け取れる時間を指定してご手配ください。
必ず元払いにてご手配ください。
会場や事務局での受け取り、お支払いはできませんのでご注意ください。

【発送伝票記入例】
〒192-0046 東京都八王子市明神町3-19-2 東京たま未来メッセ 展示室AB
『つくるんフェスタ』 ブース番号・出展者名・ご担当者名・担当者の携帯番号

4日、6日（最終日）の撤去時間（18時）に、宅急便（ヤマト運輸着払い）の集荷を予定しておりますので、
展示会場内の指定場所にお持ちください。集荷場所は当日ご案内いたします。
※取り扱いは着払いのみで、必ず指定の伝票（現地で配布）をお使いください。

■注意事項
搬入出は必ず地下駐車場（フード出展者を除く）をご利用ください。
搬入出車両には事務局発行の「搬入出車両証」を掲示してください。
出展物の運搬は地下駐車場から台車か手運びにて行ってください。
※台車は出展者でご用意ください。

地下駐車場から台車で搬入される場合は
搬入出専用エレベーターをご利用ください。

■重量物の搬入・搬出及び展示
会場の床に跡が残る可能性がある出展物を持ち込む場合は、必ずコンパネ等で養生したうえで搬入及び設置を行ってください。
また、出展ブース内へ設置する場合も同様の処置を施してください。
※コンクリート床耐荷重：4t/㎡



キャンセル待ちについて
■【キャンセル待ちの注意事項】 
キャンセルが発生した場合、キャンセル待ちを希望された方を対象に抽選が行われます。
抽選期間 3/31～4/4 
支払い期間・各種申請期間 4/5～4/10
キャンセルブースにつき、ご希望のジャンルエリアへご案内ができない場合がございます
ご連絡がない場合には、ご希望のブースにキャンセルが発生していないものとしてご了承いただきま
すようお願い申し上げます
キャンセルの発生や枠数の調整につき、受付を再開する場合がございます。

【出展のキャンセルについて】 
出展をキャンセルしたい場合は、メールにてお願いいたします
一度お支払いいただいた出展料は返金する事が出来ません。



広報計画と協力のお願い

出展決定後、本イベントのロゴやポスターのデータをお送りいたします。
そちらをご活用いただき、本イベントや出展ブースの広報をお願いいたします。
また、本イベントのInstagramアカウントのフォロー・拡散をお願いします。



参考催事

デザインフェスタ

概算来場者数：約60,000人



想定Q＆A

Q：ブースに壁・机・椅子は付随していますか？
A：付随しております。（個数はブースについてをご参照ください）
壁・机・椅子にペイント等その他可能をすることはできません。
破損等生じましたら修繕費を請求することがあります。

Q：音楽を流すことは出来ますか？
A:BGM用に音楽プレーヤー等で音楽を流すことは可能ですが、他の出展者・来場者の迷惑にならないよ
うに音量にはお気をつけください。
ブース内にて演奏・ダンス等のパフォーマンスを行うことは出来ません。
クレームがあった際には、取りやめていただく場合がございます。

Q:お客様が予想より多くなった場合、運営スタッフへ列形成をお願いできますか？
A:ブースの人手不足や、列をどこに流したらいいのかわからない等ございましたら、運営スタッフが列形
成のお手伝いをいたします。
お近くの巡回スタッフ、運営事務局までご相談ください。
ただし、列形成後の長時間の誘導や、常駐はできませんのでご了承ください。



想定Q＆A
Q:複数日出展します。閉場後はブースはそのままでも良いですか？
A：複数日連続で出展される場合は、作品やブースの片付けは任意となりますが、盗難やトラブル等に
ついて事務局では一切の責任を負いませんのでご了承ください。※ブース内以外の場所にて荷物を預
かることは出来ません。

Q：ブルーシート等を敷いて床に置く形での展示・販売は出来ますか？
A:原則として床置き（机を使わない形）での展示・販売は出来ません。

展示・販売するもののサイズ・重量によって個別に検討しますのでメールにてご相談ください
※テーブルの耐荷重が40kgのため、それを超える重量のものの場合は床置きでの展示・販売をお願

いします。

Q：事前の備品・荷物預かりは出来ますか？
A：できません。優先搬入の2日のみ可能です。設営時間での受け取りが出来るように時間指定をして

ください。

Q：複数日、連続で出展します。搬入後、車を会場の駐車場に停め置くことは出来ますか？
A:できません。また、車で搬入する場合は別途申請が必要となります。必ず申請をしてください。



想定Q＆A
Q:審査はありますか？
A：申し込み時に提出いただく画像・出展内容・日程・希望出展日・希望搬出入方法などを基に出展者
を決定いたします。

Q：出展できないものはありますか？
A:転売・既存品・二次創作・著作物・健康グッズ・化粧品・生物・食べ物(フードエリアを除く)、施
術行為でのご出展はできません。イベントの趣旨に沿わないと判断した場合、ブースを撤去させてい
ただく場合がございます。その場合も返金等は出来かねますので、あらかじめご了承ください。

Q:ブースの場所を選ぶことは出来ますか？
A:出来ません。ブースの場所は抽選で決定いたします。

Q:友人と隣同士にブース設置をする事は出来ますか？
A:隣接希望は承っておりません。1名義で複数ブースをお申込みいただければ、隣接したブースのご用
意は可能です。ただし、出展名、出展者紹介、当日パンフレット等への別々の掲載はできません。



想定Q＆A
Qキャンドルやお香に点火する事は出来ますか？
A:施設のルールにより裸火の使用は一切できません。絶対におやめください。守れない場合、即座に
出展停止となります。

Q：会場内でフライヤー配布は出来ますか？
A：フライヤー配布および宣伝行為は、必ずブース内で行ってください。

Q:申込み回数に制限はありますか？
A:1出展、1名義につき1申込みのみとなります。一人でも多くのお客様にご出展いただくために、重
複申込みはご遠慮ください。(※重複申込みとは、1つのグループ/出展者が別のアカウントで複数回同
様の出展形式でお申込みを行う行為を指します。)

Q:申込みをキャンセルしたいのですが、出展料は返金されますか？
A:キャンセルは可能ですが、一度お支払いいただいた出展料は返金する事が出来ません。キャンセル
を希望される場合は、メールにてご連絡ください。

Q：複数ブース申し込んだ場合出展者パスは最大２枚までしか付かないですか？
A:出展者パスは1ブースに付き、予め2枚が付属しております。2ブースでご出展を行う場合には、4枚
の出展者パスが付属されます。



想定Q＆A
Q販売は出来ますか？
A:ご自身のブース内であれば自由に販売を行う事が出来ます。販売手数料はございません。ただし、
作品の売買に関するトラブル等について事務局では一切の責任を負いませんのでご了承ください。

Q:空いている通路やスペースに荷物を置く事は出来ますか？
A:荷物などはご自身のブース内、で保管していただきますようお願いいたします。荷物や作品、什器
など、ブースからのはみ出しがあった場合には、巡回スタッフが注意させていただきます。

Q:電源は使用出来ますか？
A:電源が必要な場合は、追加オプションとして電源設備を別途お申込みください。施設内に設置され
ている電源は使用する事が出来ません。

Q:出展作品が18禁にかかるか不安ですが大丈夫でしょうか？
A:表現の可能範囲を文面でお伝えすることは困難を要するため、作品の写真や画像をお見せいただき
事務局で判断させていただきます。事前にメールにてお問い合わせください。

Q:ライブペイントではどのような画材が使えますか？絵の表現に規制はありますか？
ライブペイントは施設設備関係で出来ません。



想定Q＆A

Q:１人で出展します。ブースを離れる際、貴重品、作品はどうすればいいですか？
A:貴重品は自己責任で管理をお願いいたします。また、ブースを離れる際は、周りの出展者と声を掛
け合うなどの対応をしてください。

Q:脚立や台車を借りられますか？
A:貸し出しは行っておりません。各自ご持参ください。

Q:まとめた荷物を翌日に搬出することは可能でしょうか？
A:イベントの翌日に搬出することはできません。完全撤収は 20:30 までとなります。

Q:搬入出時に出たゴミはどうしたらいいですか？
A:搬入出時に出たゴミは必ずお持ち帰りください。釘や画びょうなどは危険ですので必ず回収し、周
囲に落下していないか充分に確認をお願いいたします。また、ご自身でお持ち込みいただいた棚や什
器、ディスプレイ資材に関しましても必ずお持ち帰りください。



想定Q＆A

Q：出展にあたり障がい者割引はありますか？
A:出展・来場共に障がい者割引が適応されます。出展費用のみ1割引となります。
出展については申し込み時、来場については当日受付にて障がい者手帳等の証明書類をご提示くださ
い。搬入搬出時や出展に際しご不安な点等ございましたら、お気軽にお問い合わせください。

Q:小学生でもひとりでブースを任せても大丈夫ですか？
A:トラブルに巻き込まれないためにも、小学生のお子様には必ず保護者の方がお付き添いいただきま
すようお願いいたします。

Q:落とし物、忘れ物をした場合、どうしたらいいですか？
A:当日中はインフォメーションで管理しております。イベント終了後は東京たま未来メッセ管理事務
室へ引き渡しますので、下記までお問い合わせください。
連絡先：
連絡のない場合イベント終了後、1週間で破棄いたします。



東京たま未来メッセとは

多摩産業交流センター指定管理共同企業体（代表企業：日本コンベンションサービス株式会
社）が、東京都より指定管理を受けています。

人をつむぎ、知をつむぎ、技術をつむぎ、未来をつむぐ

東京たま未来メッセは、多摩地域の持つ産業集積の強みを生かし、広域的な産業交流の中核機
能を担うことにより、もって東京都における産業の振興を図るために、見本市・展示会等にご
利用いただける施設。

諸室概要は下記の通り、

1階 展示棟
1室：約2,400m²（最大4分割にてご利用可能）
天井高さ：約10m
床耐荷重：4t／m²

展示室

1階 展示棟
控室 4室：約10m²／室
パントリー 2室：約20m²／室

展示室付属貸室

庁舎・会議室棟 3階
7室：24～96席程度（スクール形式）
面積：約50㎡～約200㎡
（約200㎡の会議室は移動間仕切りによる分割利用も可）

会議室


